REGULAMENTO DO REGIME ESPECIAL DE ESTUDOS

DA DEFINICAO

Art. 12 O Regime Especial destina-se ao tratamento diferenciado para os discentes regularmente
matriculados e enquadrados nas situa¢des descritas no Decreto-Lei n? 1.044/69, na Lei n? 6.202/75 e na Lei
n?10.421/02.

§12. O Regime Especial compreende a compensacdo das atividades académicas a serem realizadas pelo
discente de forma estabelecida pela Instituicdo, salvo as avaliacGes e as atividades presenciais obrigatdrias,
necessariamente realizadas nas dependéncias da Institui¢ao.

§22. As atividades caracterizadas como Atividades Praticas dos Cursos, incluidos os estagios, por sua
natureza, ndo sdao contempladas no Regime Especial, considerando a impossibilidade de substituicdo das
atividades inerentes as disciplinas.

§32. No caso de necessaria auséncia superior a 25% (vinte e cinco por cento) em disciplinas com carga
horéria pratica e/ou estagios supervisionados, caberd ao aluno o trancamento da matricula e sua posterior
integralizacdo, quando do término do regime especial de estudos.

§42. Serd observado o comprometimento de continuidade do processo pedagdgico de aprendizado para a
concessao do Regime Especial.

Art. 22 S3o direitos do discente sob Regime Especial a compensac¢do da auséncia as aulas mediante a
realizacdo das atividades académicas sem pratica presencial obrigatdria que deverdo ser cumpridas em
regime domiciliar, conforme determinado pela Institui¢do.

DOS FAVORECIDOS

Art. 32 S3o passiveis de gozo do Regime Especial, nas condi¢Ges deste Regulamento:
§12. discente em estado de gestacdo;

§22, discente que adotar ou obtiver guarda judicial para fins de adogdo;

§32. militares da ativa em servico do pais.

§42. discente portador de afeccGes congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismo ou outras condicoes
morbidas, determinando disturbios agudos ou agudizados, caracterizados, cumulativamente, por:

a) incapacidade fisica incompativel com a frequéncia as atividades académicas presenciais; desde que se
verifique a conservacdo das condicOes intelectuais e emocionais necessdrias para o prosseguimento da
atividade académica nos meios propostos pela Instituicao;
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b) ocorréncia temporaria, isolada ou esporadica; e

c) duragcdo que ndo ultrapasse periodo que comprometa, em cada caso, a continuidade do processo
pedagdgico de aprendizado, atendendo a que tais caracteristicas se verificam, entre outros, em casos de
sindromes hemorragicos (tais como a hemofilia), asma, cartide, pericardites, afec¢des osteoarticulares
submetidas a correcbes ortopédicas, nefropatias agudas ou subagudas, afec¢des reumaticas.

Art. 42: Para todos os casos elencados no paragrafo anterior, o regime especial sé sera autorizado para
periodos iguais ou maiores que 7 (sete) dias corridos e iguais ou inferiores a 90 (noventa) dias
consecutivos, contados a partir da data de ocorréncia do fato que originou a incapacidade fisica relativa.

§12. Periodos de menor duragdao deverao ser enquadrados no limite dos 25% (vinte e cinco por cento) de
auséncia permitida ao discente, de acordo com a legislacdo vigente.

§22, Periodos de maior duracdo devem implicar o trancamento da matricula do discente e posterior
retomada dos estudos, uma vez que a concessdo do regime especial ndo podera ultrapassar 75% (setenta e
cinco por cento) da carga horaria total do semestre letivo.

Secao |
Do discente em estado de gestacao
Art. 52, O discente em estado de gestacdo, conforme a Lei n? 6.202/65, tem direito:
| —a concessdo do Regime Especial a partir do 82 (oitavo) més de gestacdo e durante 3 (trés) meses;

Il — ao aumento do periodo de repouso, antes e/ou depois do parto, em casos excepcionais devidamente
comprovados mediante atestado médico.

Paragrafo unico. O inicio e o fim do periodo em que é permitido o afastamento serdo determinados por
atestado médico a ser apresentado a Secretaria de Alunos.

Art. 62. Em caso de abortamento, o discente poderd gozar do Regime Especial mediante apresentacdo de
prescricdo médica e pelo tempo determinado nesta.

Secao Il
Da Adogdo

Art. 72. O discente que adotar ou obtiver guarda judicial para fins de adoc¢do de crianca, conforme a Lei n2
10.421/02, tem direito a concessdo do Regime Especial, a partir da data do Termo de Guarda Judicial e
durante 3 (trés) meses.

Paragrafo unico. E imprescindivel que o discente apresente o Termo de Guarda Judicial.

Secao lll
Do Portador de Enfermidade

Art. 82. O discente portador de enfermidade descrita no art. 22 deste Regulamento e conforme o Decreto-Lei
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n? 1.044/69, com afastamento igual ou superior 7 (sete) dias, sempre que compativeis com o seu estado de
saude e as possibilidades do estabelecimento, tera direito ao Regime Especial.

§12 A caracteriza¢do da enfermidade dependera de apresentagao de laudo médico com a determinagdo do
prazo de afastamento.

§2° E vedado ao discente em Regime Especial de Estudos voltar as atividades académicas presenciais antes
do prazo estabelecido no laudo médico, incluindo-se nessas atividades as previstas como avalia¢des.

§32 Caso haja autorizacdo médica para o discente retornar as atividades escolares antes do prazo
previamente estabelecido, este devera solicitar o pedido de suspensdo do Regime Especial.

Secgao IV
Do Militar

Art. 92 Militar da ativa em servico do pais, convocado para exercicio ou manobras terd suas faltas
abandonadas em caso de afastamento inferior a 25% (vinte e cinco por cento) do semestre.

Paragrafo Unico. Caso o afastamento seja igual ou superior a 25% (vinte e cinco por cento) do semestre, o
militar terd direito ao Regime Especial de Estudos, enquandrando-se nas demais condi¢Ges deste
regulamento.

DOS PROCEDIMENTOS E COMPETENCIAS

Art. 102. O aluno, ou seu representante legal, deverd solicitar Regime Especial de Estudos mediante
requerimento na Secretaria de Alunos, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis da data do afastamento
explicitado no documento médico.

§12. O pedido deve ser feito em formuldrio préprio, anexo a esse regulamento.

§ 22. Além do formulario supracitado, a solicitacdo deverd ser instruida com documento médico original e
sem rasura ou copia autenticada contendo:

a. O prazo do afastamento;

b. O CID, Cddigo Internacional de Doenga, que o impede de comparecer as aulas;
c. O numero de registo do CRM; e

d. O carimbo e a assinatura do médico.

§ 32. Os pedidos fora do prazo estabelecido ndo terao efeito retroativo, por descaracterizar a finalidade do
beneficio, sendo, neste caso, a concessdo autorizada a partir da data do protocolo, se ainda for compativel
com o periodo de afastamento prescrito no documento médico.

Art. 112. A apresentagdo documentos supracitados ndo implica automatica aprovagado do regime especial
de estudos para o discente.

§12. Atendido aos requisitos legais supracitados, a Secretaria de Alunos dard parecer ao requerimento no
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prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis e comunicar ao discente e a Coordenag¢do do Curso sobre a aprovagado
ou reprovacao da concessao do regime especial de estudos.

§22, A Secretaria de Alunos reserva-se o direito de efetuar a conferéncia da veracidade da documentagado
apresentada, inclusive os atestados médicos, mediante confirmacdo junto ao proéprio profissional
responsavel pela sua emissao.

§32. Uma vez verificados indicios de fraude quanto a documentagcdo apresentada pelo discente, a
Secretaria de Alunos encaminhard o caso aos orgdos competentes para devida apuragdo e demais
providéncias que se fizerem necessdrias.

§42 O indeferimento do pedido de Regime Especial de Estudos pela Secretaria de Alunos nao é passivel de
recurso, sendo esse o 6rgdo maximo de decisdo sobre a concessdo do beneficio.

Art. 122 A Coordenacdo do Curso dara o encaminhamento ao processo de Regime de Especial de Estudos
aprovado pela Secretaria de Alunos.

§ 12. Cabe ao coordenador solicitar os exercicios/atividades junto ao(s) docente(s) da(s) disciplina(s) em
gue o discente sob regime especial de estudos estiver matriculado.

§ 22 A solicitacdo supracitada sera realizada através de email enviado pela Coordenagdao de Curso aos
docentes.

Art. 132. Uma vez comunicados pela Coordenacdo de Curso, os professores tém prazo de 5 (cinco) dias Uteis
para envio das atividades que devem ser realizadas pelo discente para compensagao das faltas.

§ 12. As atividades devem compreender o conteido ministrado no periodo de afastamento do discente sob
regime especial de estudos.

§ 22 O volume de atividades solicitadas pelos docentes para compensacao das faltas deve ser compativel
com a duragdo do periodo de afastamento.

§ 32 Os docentes devem encaminhar as atividades para a Coordenacdo de Curso via email, a quem
competira verificar a compatibilidade entre conteudo das disciplinas, exercicios solicitados e duracdao do
periodo de afastamento.

Art. 142 A coordenacdo de Curso compete encaminhar as atividades solicitas ao discente em regime
especial de estudos, por via eletrénica (email), de acordo com o endereco eletronico que for assinalado pelo
discente ou pelo seu representante legal no requerimento de regime especial de estudos.

§ 12. Ao discente compete verificar sua caixa de mensagens e acusar o recebimento das atividades.

§ 22. O campo “assunto” do email enviado pela Coordenacdo do Curso deverd ser preenchido com a
expressao “Regime Especial de Estudos — Faculdade Soberana”.

Art. 152 - Os exercicios domiciliares deverdo ser entregues, pelo discente ou seu representante legal, na
Coordenacdo de Curso, por meio impresso, até 08 (oito) dias Uteis da data do término do afastamento, em
horario de atendimento da coordenacgao.

§12 Ao coordenador compete encaminhar as atividades/exercicios desenvolvidos para correcdo dos
docentes.

Art. 162 - Ao docente cumpre avaliar se as atividades e trabalhos desenvolvidos pelo discente atendem a um
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referencial minimo de aproveitamento académico.

§12 Os trabalhos/atividades solicitados pelos professores valerdo apenas para compensacdo das faltas caso
representem efetiva recupera¢do do conteuldo didatico apresentado nas aulas.

§22 - O docente registrard no didrio de classe, no campo da frequéncia, a simbologia do “abono” de
auséncia no periodo deferido no requerimento apenas se as atividades/trabalhos desenvolvidos pelo
discente estiverem de acordo com o contelido que serd ministrado no periodo de afastamento.

§32 - Destaque-se que a clonagem ou cépia de textos de outros autores é considerado crime intelectual,
previsto em lei, devendo cada docente tomar as devidas providéncias rotineiras de verificacao.

Art. 172 Os exercicios/atividades corrigidos devem ter assinatura do docente junto ao termo “deferido” ou
ao termo“indeferido” na primeira pagina.

§12 Os exercicios/atividades corrigidos e assinados pelo professor devem ser entregues a Secretaria de
Alunos para arquivo na pasta pessoal do discente.

Art. 182 — O discente sob regime especial de estudos ndo ficara dispensado das avalia¢gdes regulamentadas,
qgue deverdo ser efetuadas no seu retorno as atividades académicas.

§12. N3o serdo considerados para efeito de avaliacdo bimestral ou final os trabalhos/atividades entregues
para compensacao as auséncias as aulas.

§22, Se o periodo de afastamento coincidir com periodo de avaliacdo, de acordo com o calendario
académico, terminado o prazo do Regime Especial de Estudos, o discente devera solicitar na Coordenagdo
de Curso a realizacdo das avaliacGes.

§ 32 — As avaliagBes serdao agendadas e aplicadas pela Coordenagao do Curso, em horario compativel com a
disponibilidade do coordenador e no turno de realizagdao das aulas do discente.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 192 Ao término do periodo letivo regular, cessara o atendimento excepcional ao discente.

Art. 202 Fica proibida a justificativa ou compensagdo as aulas nas situagbes nao previstas por esta
Resolugdo.

Paragrafo Unico — Discentes impedidos de frequentar as aulas, mas ndo submetidos ao regime especial de
estudos, por ndo atenderem as disposicOes estabelecidas na presente resolucdo, terdo suas auséncias
computadas.

Art. 212 Os casos omissos serdo tratados pela Secretaria de Alunos, érgdo maximo de decisdo sobre o
presente regulamento.
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FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE REGIME ESPECIAL DE ESTUDOS
PROTOCOLO N¢

Para preenchimento do discente:

Para preenchimento da Secretaria de Alunos:
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